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INSTRUCAO NORMATIVA N° 006/2025/SEMEC

NORMATIVA SECRETARIA DE EDUCACAO REFERENTE A FILA
DE ESPERA NAS CRECHES MUNICIPAIS DE CLAUDIA/MT

Claudeviania Barbon Anderle, Secretaria Municipal de Educagao do Municipio
de Claudia, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribui¢oes legais que lhe sao
conferidas pelo Decreto n°® 1.094 /2025, de 02 de janeiro de 2025;

Resolve: Fixar normas e estabelecer orientagdes sobre o processo da Lista de
Espera nas Creches da Rede Municipal de Ensino, sediadas na area urbana do
municipio de Claudia, Mato Grosso, para 0 ano letivo de 2026, e da outras
providéncias.

UNIDADES EDUCACIONAIS QUE SERAO REGIDAS POR ESTE DOCUMENTO:

e Creche Municipal Tia Ivoni;
e Creche Municipal Tia Teté.

CAPITULO I - DO SISTEMA DE LISTA DE ESPERA

Art. 1° — A Lista de Espera tera o objetivo de oportunizar vagas, democratizar o
acesso e distribuir, de forma equitativa, as vagas aos alunos das Creches
Municipais da Rede Municipal de Ensino de Claudia.

Art. 2° - A Lista de Espera sera efetuada em parceria entre as Creches Municipais,
vinculadas a Secretaria Municipal de Educacao.

CAPITULO II - DAS VAGAS

Art. 4° — E de responsabilidade das Creches Municipais informar, via
Comunicacdo Interna (C.I.), imediatamente, todas as vagas que surgirem em
virtude de transferéncia, desisténcia, falecimento, remanejamento, cancelamento
ou outras situacgoes.
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Art. 5° — Compete, ainda, as Creches manter atualizado o quadro de vagas,
-sntendo as informacdes do nimero de turmas e de alunos matriculados.
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Art. 6° — Compete a Equipe Diretiva das Creches Municipais verificar e
acompanhar o estabelecido nesta Normativa, registrar possiveis irregularidades e
encaminha-las, via Comunicacao Interna (C.L), a Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura.

CAPITULO III - DAS INSCRICOES

Art. 7° — Os interessados poderdo efetuar as inscrigoes nas Creches Municipais
Tia Ivoni e Tia Teté.

Paragrafo Unico — As inscrigoes serao disponibilizadas conforme o surgimento
das vagas solicitadas.

Art. 8° — O pai ou responsavel pela crianga que necessita de vaga devera,
obrigatoriamente, preencher corretamente a inscricdo, com todos os dados
constantes no formulario da Lista de Espera.

CAPITULO IV - DA DESIGNACAO

Art. 9° — A designagcdo de alunos para as vagas que surgirem obedecera,
respectivamente, aos seguintes critérios:

1° — criancas em situagédo de abandono, risco social e/ou que sejam assistidas
por portadores de doengas cronicas;

»° _ ordem de inscri¢do na Lista de Espera, ou seja, seguir rigorosamente a lista

conforme a data da inscricao,

3% — outros.

Art. 10° — Na inexisténcia de vagas disponiveis nas Creches Municipais, os alunos
candidatos permanecerdo com situagao “aguardando” na Lista de Espera das
Creches Municipais Tia Ivoni e Tia Teté, sendo seu encaminhamento realizado
conforme atualizacdo e surgimento de vagas em uma das unidades.
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CAPITULO V - DAS MATRICULAS
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Art. 11° — Sio critérios para a matricula das crianc¢as nas Creches Municipais:

1° - Bergario — criancas com idade de 04 meses a 11 meses ¢ 29 dias;
2° . Maternal I — criancas com idade de 1 ano completo até 31 de marco;
3° . Maternal II — criancas de 2 anos completos, ou a completar até 31 de marcgo
do ano em que oCorTer a matricula;
4° . Maternal III - criancas de 3 anos completos, ou a completar até 31 de marcgo
do ano em que ocorrer a matricula.

Art. 12° — No ato da efetivacio da matricula serdo exigidos os seguintes
documentos:

a) copia da certidao de nascimento;

b) copia da carteira de vacinagao;

c) copia do comprovante de residéncia atualizado (energia);

d) copia do termo de guarda ou adogao do menor (se for o caso);

e) copia do CPF e do RG dos responsaveis legalmente constituidos;

f) namero do NIS (para alunos do Programa Bolsa Familia);

g) alunos com necessidades educacionais especiais e/ou alergias deverao
apresentar comprovante de Avaliagdo Técnica € Laudo Médico no ato da
matricula;

h) copia do cartdao do SUS.

Art. 13° — Nao sera efetivada a matricula do candidato cuja documentacéo nao
corresponder as informacoes prestadas no ato da inscricdo da Lista de Espera.

Art. 14° — Ap6s receber o comunicado oficial de abertura de vaga, o responsavel
legal tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis para efetivar a matricula, conforme
designacées da Secretaria de Educacao € da Lista de Espera, contando-se a partir
da data de sua designagao.

Art. 15° — O nio comparecimento do responsavel legal no prazo estabelecido
implicara na perda da vaga.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16° — Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Educacao do Municipio de Claudia-MT.



S PREFEITURA [

M —4
“soedexs | (& CLAUDE

TN S,

..

Art. 17° - A presente Resolucio, a partir de sua

das normas regimentais das Creches Municipai
municipio de Claudia-MT.

publicagao, passa a fazer parte
s sediadas na area urbana do

Art. 18° - Esta Resolucio entra em vigor na data de sua

publicacdo, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Claudia-MT, 03 de novembro de 2025.
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Clali'ifevéikpia Barbon Anderle
Secretaria Municipal de Educacéao e Cultura




